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Installationsinstruktioner för E‐postadress – stadsnat.org – Microsoft Office Outlook 

(Samtliga bilder är hämtade från svenska versionen av Office Outlook 2007) 

 

1. Öppna Microsoft Office Outlook. Klicka på verktyg och sedan kontoinställningar… 

 
2. Klicka på fliken E‐post och sedan på Nytt... 

 



     

 

3. Kontrollera att Microsoft Exchange, POP3, IMAP eller http är markerad. Klicka på Nästa. 

 
 

4. Skriv in ditt namn (t.ex. Anna Lidman), din E‐postadress (t.ex. anna.lidman@stadsnat.org) och 
ditt lösenord på respektive rad. Kontrollera att du är uppkopplad på internet och klicka därefter 
på Nästa.  

 
 



     

 

5. Vänta medan kontoinställningarna konfigureras. Detta kan ta flera minuter. 

 
 

6. Dina uppgifter är nu inlagda och kontot går att använda. Klicka på Slutför. 

 
 

Om något inte verkar korrekt, kontrollera att du skrivit in korrekt e‐postadress och lösenord i 
steg 4 samt att du är uppkopplad till internet. 
 



     

 

7. Kontot är inlagt. Klicka på Stäng för att börja använda din e‐postadress. 
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