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Installationsinstruktioner for E-postadress — stadsnat.org — Microsoft Office Outlook

(Samtliga bilder &r hamtade fran svenska versionen av Office Outlook 2007)

Oppna Microsoft Office Outlook. Klicka pa verktyg och sedan kontoinstdllningar...
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Kontoinstallningar...
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Anpassa..

Alternativ..,

Klicka pa fliken E-post och sedan pa Nytt...

Kontoinstallningar

E-postkonton
Du kan ldgga Hill och ka bort etk konto, eller valja etk kanto och &ndra dess instaliningar.

E-post | Datafiler | RS5-Feeds | SharePointistor | Internetkalendrar | Publicerade kalendrar | Adresshécker |
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Det valda e-postkontat skickar e-postreddelanden il Féljande plats:

Byt mapp Personliga mappar’ Inkorgen

i datafilen C:\Documents and Settingsigustaf,. . \MicrosoftiOutlookl Outlook, pst




3. Kontrollera att Microsoft Exchange, POP3, IMAP eller http dr markerad. Klicka pa Ndsta.

':ig'g till nyix e-postkonto =

¥alj e-posttjdnst

(¥) Microsoft Exchange, POP3, IMAP eller HTTP

Anslut bl et &-postkonto hos Internetleverantdren eller pé organisationens
Micrasoft Exchange-server,

) Annat
Anslut till en servertyp som visas nedan,

dregdends i Masta = I I Ayt ]

4. Skrivin ditt namn (t.ex. Anna Lidman), din E-postadress (t.ex. anna.lidman@stadsnat.org) och
ditt I6senord pa respektive rad. Kontrollera att du dr uppkopplad pa internet och klicka darefter
pa Ndsta.

'i"igg wll ntt e-postkonto =

Automatiska kontoinstallningar

o du Mickar p8 Masta kontakkas e-postseryvern och instalningarna Fér Intermetleverantiren eller Microsaft
Exchange-serverkontat konfigureras.

Ditt namn: |&nna Lidman
Exempel: Anna Lidman
E-postadress: anna.lidmani@stadsnat.org

Exempel: anna@contoso, com

Lisenord: A
Ange losenordet igen; [*HtdE

Skriv in l5senordet som du F3tE fr&n din Internetleverantr.

[konfiqurera serverinstaliningar eller viterligare servertyper manuellk

I_c: Fﬁreggende]l Masta = I[ Lwbryt




Vanta medan kontoinstallningarna konfigureras. Detta kan ta flera minuter.

Siok online efter serverinstallningarna...

Konfigurerar

Konfigurerar e-postserverinstliningar. Detta kan ta Flera minuter:

+  Upprétta en natverksanslutning
4 Sik efter serverinstallningar for anna.lidman@stadsnat.org

Logga in pd servern

Dina uppgifter dr nu inlagda och kontot gar att anvanda. Klicka pa Slutfér.

agg bl 'nytr e-postkonto

Grattis!

Konfigurerar

Konfigurerar e-postserverinstalningar. Detta kan ta flera minuter;
\/ Uppratta en natverksanslutning
\/ S0k efter serverinstalningar Fér anna.lidmani@stadsnat, org
" Loggain pd servern och skicka etk test-e-postmeddelands

Ditt POP3-2-postkonto har konfigurerats,

[Ikonfigurera serverinstalningar manuell:

i Slukfér II Avhryt ‘

Om ndgot inte verkar korrekt, kontrollera att du skrivit in korrekt e-postadress och I6senord i
steg 4 samt att du ér uppkopplad till internet.



7. Kontot arinlagt. Klicka pa Stédng for att borja anvanda din e-postadress.

-Kontoinstﬁllningar

E-postkonton
Du kan lagga till och ta bort ett konto, eller valja etk konto och &ndra dess installningar.

E-post | Datafiler | RS5-feeds | SharePaint-listor || Internetkalendrar | Publicerade kalendrar-ii Adresshicker |
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| anna.lidman@stadsnat.org POP/SMTP (skicka Frn det hir konkot som standard)

Det walda e-postkontok skickar e-postmeddelanden till Faljande plats:

Bk mapp Personliga mappar' Inkorgen

i datafilen C:\Documents and Settings), .. \MicrosaftiQutlookiQutlook, pst




